
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

КОРИСНИЧКО УПУТСТВО  

 

 

 ЗА ПОДНОШЕЊЕ ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЈЕШТАЈА  

ПУТЕМ АПЛИКАЦИЈЕ “ФИ ЦИК БИХ“  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Сарајево, децембар 2016. године 

 

 

 



Финансирање политичких странака Корисничко упутство 

 

1 
 

 

 

 

 

С А Д Р Ж А Ј: 

 

 

1.  УВОД.............................................................................................................................................. 2 

 

2. АДМИНИСТРАЦИЈА СИСТЕМА ............................................................................................... 2 

2.1 Администрација корисника ............................................................................................ 2 

2.2 Администрација рокова и извјештајних периода ......................................................... 2 

 

3. УРЕЂИВАЊЕ ШИФРАРНИКА ................................................................................................... 2 

3.1 Администрација донатора ............................................................................................... 2 

3.2 Администрација банковних рачуна................................................................................ 2 

Администрација организационих јединица ........................................................................ 2 

 

4. УНОС ПОДАТАКА ....................................................................................................................... 3 

4.1 Приступ апликацији ......................................................................................................... 3 

4.2 Обрасци финансијских извјештаја ................................................................................. 4 

4.2.1 Образац 1 (општи подаци) ........................................................................................... 4 

4.2.2 Образац 1-1 (организациона структура политичке партије) ..................................... 6 

4.2.3 Образац 2 (преглед промета свих трансакционих рачуна политичке партије) ....... 7 

4.2.4 Образац 2-1 (преглед стања благајне) ......................................................................... 8 

4.2.5 Образац 3 (извори финансирања) ................................................................................ 9 

4.2.5.1 Образац 3-а (прилози физичких лица) и образац 3-б (прилози правних лица) . 10 

4.2.5.2 Образац 3-ц (приходи од имовине у власништву политичке партије) ............... 12 

4.2.5.3 Образац 3-д (добит правних лица у власништву политичке партије) ................ 13 

4.2.5.4 Образац 3-е (неновчане донације и рачуни које политичка партијa није имала 

обавезу да плати) .................................................................................................................. 14 

4.2.5.5 Образац 3-ф (приходи из буџета) ........................................................................... 15 

4.2.5.6 Образац 3-г (приходи од издавачке дјелатности, продаје пропагандног 

материјала и приходи од организовања партијских манифестација) ............................. 16 

4.2.6. Образац 4 (расходи политичке партије) .................................................................. 16 

4.2.6.1 Образац 4.1 (режијско-административни и остали трошкови) ........................... 17 

4.2.6.2 Образац 4.2 (трошкови пропаганде) ....................................................................... 18 

4.2.7 Образац 5 (обавезе политичке партије) .................................................................... 19 

4.2.7.1 Образац 5.1 (обавезе по кредитима и позајмицама) ............................................. 20 

4.2.7.2 Образац 5.2 (остале обавезе) ................................................................................... 20 

 

5. ПОДНОШЕЊЕ ИЗВЈЕШТАЈА ................................................................................................... 21 

 

 
 



Финансирање политичких странака Корисничко упутство 

 

2 
 

 

1.  УВОД 

 

Централна изборна комисија Босне и Херцеговине је развила апликацију за електронско 

подношење финансијских извјештаја политичких партија која служи за управљање подацима 

о финансирању политичких партија.  

У складу са чланом 3. Правилником о годишњим финансијским извјештајима политичких 

партија (“Службени гласник БиХ“, бр. 96/13 и 89/16) политичке партије имају обавезу да 

Централној изборној комисији БиХ подносе годишњи финансијски извјештај за сваку 

календарску (рачуноводствену) годину у електронској форми путем апликације ФИ ЦИК 

БИХ.  

Садржај образаца финансијских извјештаја је прописан Правилником о годишњим 

финансијским извјештајима политичких партија (“Службени гласник БиХ“, бр. 96/13 и 

89/16). Састоји се од више цјелина које се односе на администрацију система, унос те обраду 

података.  

 

2. АДМИНИСТРАЦИЈА СИСТЕМА  

 

2.1 Администрација корисника 

 

Администратор модула може да управља правима приступа на систем. Администратор 

дефинише да ли је корисник екстерни, интерни или администратор, а те измјене врши унутар 

менија “Администрација – администрација корисника“ 

Екстерне кориснике система додаје тако што за сваку партију из ЈИИС-а дефинише једног 

или више екстерних корисника. Ти корисници ће уносити податке по свакој партији за један 

или више њених одбора. За сваког екстерног корисника дефинише се име и презиме, партија 

коју представља те њени подаци за приступ (username и шифра).  

 

2.2 Администрација рокова и извјештајних периода 

 

Да би корисници могли да уносе податке, морају се дефинисати извјештаји, тј. извјештајни 

периоди за које се подаци уносе. То се ради у менију “Администрација – период“. 

Подаци се уносе у односу на одређене извјештајне периоде које дефинише администратор 

система. Ови периоди могу да се односе на годину или на извјештаје везане за изборе 

(предизборни и постизборни). Извјештајни период се описује називом, роковима и описом. 

 

3. УРЕЂИВАЊЕ ШИФРАРНИКА 

 

3.1 Администрација донатора  

 

Сваки екстерни корисник (политичка партија) може да дефинише листу својих донатора, 

физичких и правних лица. За донатора се дефинише назив, адреса и опис. Ова листа 

донатора се користи као шифрарник, ради лакшег уноса и аналитике. 

 

3.2 Администрација банковних рачуна 

 

Сваки екстерни корисник (политичка партија) може да дефинише листу својих банковних 

рачуна. За рачун се дефинише назив банке, број рачуна те ниво на који се  рачун односи.  

 

3.3 Администрација организационих јединица 
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Сваки екстерни корисник мора да дефинише листу својих нивоа – организационих јединица. 

Ова листа се користи као шифрарник, ради лакшег уноса и аналитике. 

 

 

4. УНОС ПОДАТАКА 

 

4.1 Приступ апликацији 

 

На линку Централне изборне комисије БиХ отвориће се прозор у који се уноси корисничко 

име и  шифра.  

 

 
 

Након тога се изабере опција Log in, и отвара се сљедеће поље: 

 

 
 

 

Потребно је изабрати Период и Језик из понуђеног менија, те кликнути на Сними. 
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4.2 Обрасци финансијских извјештаја 

 

Политичке партије податке о политичкој партији, организационој структури, трансакционом 

рачуну и благајни, приходима, расходима и обавезама уносе у обрасце чији је садржај 

прописан Правилником о годишњим финансијским извјештајима политичких партија. 

 

4.2.1 Образац 1 (општи подаци) 

 

У Образац 1 уносе се подаци о политичкој партији. У базу су унесени општи подаци о 

политичкој партији. Екстерни корисници (политичке партије) све постојеће податке могу да 

измијене осим назива политичке партије. Промјену назива политичке партије вршиће 

Администратор.  

 

 
 

Избором опције Нови унос или Измјена могуће је извршити унос општих података о 

политичкој партији или извршити измјену постојећих података.  
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Унос података о лицима овлашћеним за заступање политичке партије и подношење 

финансијских извјештаја се уноси у образац 1 кликом на Детаљи, те избором опције Нови 

унос, што је приказано у наредним сликама.  
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4.2.2 Образац 1-1 (организациона структура политичке партије)) 

 

Подаци  о организационим дијеловима који се уносе у Образац 1.1 (Општи подаци о 

политичкој партији – територијална организација политичке партије) ће послужити као 

шифрарник за податке које се уносе по организационим дијеловима, тако да корисници неће 

морати да уносе опште податке о одборима (назив и сл.) више пута – при сваком уносу, а 

олакшаће и преглед података.  

 

 
 

 

Избором опције Нови унос отвара се сљедеће поље: 

 

 
У образац 1-1 је потребно унијети све организационе дијелове политичке партије, јер ће се 

користити за сваки наредни унос података о донаторима, приходима и расходима. Уколико 
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политичка партија не унесе неки организациони одбор, за тај одбор неће моћи да уноси 

податке о приходима и расходима.  

 

4.2.3 Образац 2 (преглед промета свих трансакционих рачуна политичке партије) 

 

Прије уноса података о промету оствареном путем трансакционих рачуна, политичка партија 

је у Подешавањима Банковни рачуни уноси податке о свим трансакционим рачунима.  

 

 
 

 

Избором опције Нови унос отвара се поље за унос података о трансакционом рачуну. Избор 

организационог дијела партије се врши избором из менија (подаци се преузимају из обрасца 

1-1), те се уносе подаци и броју рачуна и називу банке.  

 

 

 
 

Након што партија унесе податке о свим трансакционим рачунима политичке партије, 

партија приступа уносу података у Образац 2, те Нови унос. 
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Кликом на Нови унос, отвара се поље за унос података у образац 2.  

 

Подаци о организационом дијелу, броју трансакционог рачуна и називу банке бира се из 

менија рачуна који су унесени у Подешавањима. Политичка партија у предвиђена поља 

уноси податке о почетном стању, промету улаза и промету излаза. Стање на крајњи дан, нпр. 

31.12. се не уноси.  

 

 
 

 
 

 

 

4.2.4 Образац 2-1 (преглед стања благајне) 

 

У образац 2-1 се уносе подаци о организационом дијелу те промету оствареном путем 

благајне  организационог дијела политичке партије. 
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Назив организационог дијела се бира из менија. Политичка партија у предвиђена поља уноси 

податке о почетном стању, промету улаза и промету излаза. Стање на крајњи дан, нпр. 31.12. 

се не уноси.  

 

 
 

4.2.5 Образац 3 (извори финансирања) 

 

Подаци о приходима политичке партије се уносе избором опције Образац 3.  

 

 
 

 

Подаци о свим изворима финансирања се уносе у обрасце 3-а; 3-б; 3-ц; 3-д; 3-е; 3-ф и 3-г, те 

подаци о чланаринама и осталим приходима избором опције Нови унос.  
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Након избора организационог дијела из менија, уносе се подаци о чланаринама и осталим 

приходима.  

 

 
 

За сваки организациони дио који је остварио приходе из било којег извора, потребно је 

унијети податке о наплаћеним чланаринама и осталим приходима, чиме се истовремено 

отварају поља за унос осталих врста прихода. 

 

Поред износа остварених осталих прихода и других користи од активности субјеката који су 

на било који начин повезани са политичком партијом или су под њеном контролом, потребно 

је навести и описно врсту осталог прихода. Описно поље за остале приходе ће бити видљиво 

само у excel табели.   

 

Подаци о укупним изворима финансирања и прегледу извора финансирања по 

организационим одборима се генеришу на основу уноса у појединачне обрасце и формирају 

Образац 3 и Прилог уз образац 3. 

  

4.2.5.1 Образац 3-а (прилози физичких лица) и образац 3-б (прилози правних лица) 

 

Прије уноса података о прилозима физичких и правних лица, политичка партија у 

Подешавањима Донатори-физичка лица и Донатори-правна лица уноси податке о свим 

донаторима.  

 

Избором опције Нови унос отвара се поље за унос података о донаторима.  
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Избор организационог дијела партије се врши из менија (подаци се преузимају из обрасца 1-

1), те се у базу уносе подаци о имену и презимену физичког лица-донатора, детаљи и број 

документа. Подаци о имену и презимену донатора су обавезна поља, док у преостала поља 

партија може да унесе друге податке (адреса, број личне карте и сл.).  

 

У Подешавања – Донатори-правна лица уносе се подаци о називу правног лица, пореском 

броју и адреси правног лица.  

 

Унос података у Образац 3-а се врши избором организационог дијела политичке партије и 

кликом на 0 отвара се образац 3-а за организациони одбор партије.    
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Кликом на Нови унос, отварају се поља за унос појединачних прилога физичких лица. Име и 

презиме донатора се уноси из менија (подаци о донаторима су унесени у Подешавања-

подаци о донаторима физичких лица). 

 

 

 
 

Унос података о прилозима правних лица се врши на исти начин као и за физичка лица. 

 

 
 
 

4.2.5.2 Образац 3-ц (приходи од имовине у власништву политичке партије) 
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Кликом на 0 отвара се образац 3-ц за изабрани организациони одбор партије:  

 

 
Подаци о приходима од имовине се уносе избором опције Нови унос. 

 

 
 

4.2.5.3 Образац 3-д (добит правних лица у власништву политичке партије) 

 

Као и код претходиних образаца, унос података у образац Добит правних лица у власништву 

политичке партије се врши избором опције Нови унос. 
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4.2.5.4 Образац 3-е (неновчане донације и рачуни које политичка партија није имала обавезу 

да плати) 

 

 
 

Унос података о неновчаним донацијама се врши избором опције Нови унос. 
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4.2.5.5 Образац 3-ф (приходи из буџета) 

 

Приходи из буџета се уносе избором организационог дијела политичке партије и кликом на 

0, након чега се отвара поље за унос података о приходима из буџета. 

 

 
 

Кликом на Нови унос отвара се поље за унос податакa: 

 

 
 

Назив нивоа власти се изабере из падајућег менија. 
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4.2.5.6 Образац 3-г (приходи од издавачке дјелатности, продаје пропагандног материјала и 

приходи од организовања партијских манифестација) 

 

 
 

 

 
 

4.2.6. Образац 4 (расходи политичке партије) 

 

Подаци о расходима политичке партије се уносе избором опције Образац 4.  
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Подаци о свим расходима политичке партије се уносе у обрасце 4.1 и 4.2, појединачно за 

сваки организациони дио политичке партије.   

 

Кликом на Нови унос отвара се поље за креирање обрасца 4. За сваки организациони дио је 

потребно посебно креирати образац 4. 

 

 
 

Након што се креирају обрасци за све организационе дијелове, приступа се уносу података о 

трошковима у појединачне обрасце 4.1 и 4.2. 

 

На основу података који су унесени у појединачне обрасце 4.1 и 4.2, формирају се Образац 4 

и Прилог уз образац 4 у којим су садржани подаци о укупним расходима и преглед расхода 

по организационим дијеловима политичке партије.  

 

4.2.6.1 Образац 4.1 (режијско-административни и остали трошкови) 

 

Подаци о режијско-административним и осталим трошковима у образац 4.1 се уносе избором 

организационог дијела и кликом на поље 0, 

 

 
 

након чега се отвара образац 4.1 за изабрани организациони дио политичке партије. 
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Кликом на Нови унос, отвара се поље за унос података:  

 

 
 

Врста трошка се уноси избором из менија. 

 
 

Партија, затим, уноси податке о Конту и износу оствареног трошка у извјештајном периоду. 

 

4.2.6.2 Образац 4.2 (трошкови пропаганде) 

 

 
 

Подаци о трошковима пропаганде се у образац 4.2 уносе избором опције Нови унос.  
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4.2.7 Образац 5 (обавезе политичке партије) 

 

Подаци о свим обавезама политичке партије уносе се у обрасце 5.1 и 5.2, појединачно за 

сваки организациони дио политичке партије, док се подаци о укупним обавезама политичке 

партије генеришу на основу података који су унесени у појединачне обрасце.   

   

 
 

Кликом на Нови унос отвара се поље за креирање обрасца 5. За сваки организациони дио 

потребно је посебно креирати образац 5. 

 

 
Назив организационог дијела се, такође, врши из менија (у менију су наведени сви 

организациони дијелови које је политичка партија унијела у образац 1-1). 
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Након што се изврши креирање обрасца 5, политичка партија врши избор организационог 

дијела и обрасца 5.1 или 5.2 (кликом на 0), чиме се отвара поље за унос обавеза у обрасце. 

 

4.2.7.1 Образац 5.1 (обавезе по кредитима и позајмицама) 

 

Обавезе политичке партије по кредитима и позајмицама се уносе кликом на Нови унос. 

 

 

 

 

 

 

4.2.7.2 Образац 5.2 (остале обавезе) 

 

Политичка партија, такође, податке у Остале обавезе уноси у апликацију кликом на Нови 

унос. 

У образац се уносе подаци и називу повјериоца или обавезе, датуму настанка обавезе, износ, 

те датуму обавезе – задњи дан извјештајног периода (нпр. 31.12.2016. године). 
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5. ПОДНОШЕЊЕ ИЗВЈЕШТАЈА 

 

5.1 Затварање образаца 

 

Након што изврши унос података у обрасце финансијског извјештаја, политичка партија 

може да врши измјену постојећих уноса избором опције Измјена или да избрише податке 

избором опције Брисање.  

 

 
 

Када политичка партија заврши са уносом података, кликом на опцију Затвори закључује 

обрасце финансијског извјештаја, након чега не може вршити корекције.  

 

 
 

 

Избором опције Затвори, отвара се сљедеће поље: 

 

 
 

Када се затворе сви унесени обрасци, партија у обрасцу 1 бира опцију Поднеси, након чега је 

финансијски извјештај поднесен Централној изборној комисији БиХ, о чему партија из 

система штампа Потврду.  
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Потврда о поднесеном извјештају садржи сљедеће податке: назив политичке партије, шифра 

партије коју одређује Централна изборна комисија БиХ, врста извјештаја, извјештајни 

период, име и презиме лица које је унијело податке у финансијски извјештај и датум 

подношења извјештаја.   

 

 
 

5.2 Штампање образаца  

 

Политичка партија све обрасце из апликације штампа у ПДФ формату, избором опција, како 

слиједи: 

 

 
 

Партија за своје потребе податке из апликације може преузети и у excel-у.  
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У наставку је примјер преузимања података у excel-у – Кликом на означено поље.  

 

 
 

У наставку је дат примјер преузимања података у excel-у за Образац 3-ф.  

 

 
 

Табела прихода из буџета дата је у наставку:   

 

 
 

 

 

 

5.3 Исправка образаца годишњег финансијског извјештаја 

 

С обзиром на то да у складу са чланом 14. став (3) Закона о финансирању политичких 

партија, политичке партије могу добровољно да отклоне уочене недостатке, остављена је 

могућност за корекције образаца финансијских извјештаја. Ради исправљања података у 

обрасцима, политичка партија подноси писани захтјев за исправку особљу Службе за 

ревизију. Отварање образаца финансијских извјештаја за корекције врши Администратор.  

 

 

 


